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Vorbemerkung:

Fiir den uneingeschrankten Versand von Nachrichten {iber ein Softwarezertifikat muss dieses als
Anwaltssicherheitstoken im Postfach hinterlegt werden. Sollte dies nicht der Fall sein kommt es beim
Versand von Nachrichten mit eEB Bezug (Anfordern, Annehmen oder Ablehnen) zu einem Fehler, da
eine Nachricht als Mitarbeiter zunachst signiert werden muss. Dies ist derzeit noch nicht mdglich,
jedoch in Arbeit.

Fiir das Versenden von Nachrichten missen folgende Rechte im Postfach fir das Softwarezertifikat
freigeschaltet werden:

» 01— Nachrichtenibersicht 6ffnen

03 — Nachricht erstellen

05 — Nachricht versenden

14 — EEBs versenden

15 — EEBs zurlickweisen

17 — EEBs versenden (personlich/vertraulich)

YV V VY

Die explizite Vergabe dieser Rechte ist nur bei Verwendung eines Softwarezertifikats im
Mitarbeiterkontext notwendig. Bei Verwendung eines Softwarezertifikats im Anwaltskontext besitzt
es diese Rechte automatisch.

Zum Versenden einer Nachricht gibt es in der Aktenhistorie zwei Méglichkeiten:

1. Das Grundsatzliche erstellen und versenden einer Nachricht &=

Dazu zahlen ...
a. ..normale Nachrichten
b. ... Nachrichten mit Strukturdatensatz
C. ... Nachrichten mit eEB Anforderung
2. Das Beantworten eines angeforderten elektronischen Empfangsbekenntnisses (eEB)?!
Dazu zahlen ...
a. .. das Annehmen/Bestétigen eines eEB
b. ...das Ablehnen eines eEB mit Begriindung

1. Der Button wird durch die Dokumenteneigenschaft ,,eEB erforderlich” freigeschaltet. Die
Zuordnung dieser Eigenschaft erfolgt automatisch beim Zuordnen der beA Nachricht Gber den
Zentralen Posteingang.
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Aufbau der Komponente:

> beA Versand - a >4

Konfiguration

Name Alias GraBe
Versand Absender -

Empfanger* 4

i

Entwiirfe
Betreff*

Nachrichtentyp* | Allgemeine Nachricht
Eigenes Az,
Az, der Justiz

[] Strukturdatensatz generieren

eEB
[] Zustellung gegen Empfangsbekenntnis

Nachricht

Max. GréBe 60 MB

_”’”‘“menl S I i

1: Hauptfenster

Im Hauptfenster kann das zu verwendende Postfach ausgewahlt werden lber das die Nachricht
verschickt wird.

In der Betreffzeile, im eigenen Aktenzeichen und im Nachrichtenbereich werden bereits Daten durch
die Aktenhistorie gesetzt. Wenn in der Aktenhistorie Dateien ausgewahlt wurden so werden diese im
rechten Bereich in Tabellenform dargestellt. Gegebenenfalls kbnnen Anhange (iber die Buttons am
rechten Rand hinzugefligt bzw. entfernt werden.

%> Konfiguration X

P 127.0.0.1

Port

Version 1.0.0.15

Verbindung testen
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2: Konfigurationsfenster

Uber die Konfiguration Isst sich die IP-Adresse des ZPE-Servers, der verwendete Port und die
Version der Komponente einsehen und ggf. festlegen. Uber ,Verbindung testen” kann tberpriift
werden, ob die Versandkomponente erfolgreich eine Verbindung mit dem ZPE-Service herstellen
kann. Die Konfiguration wird Giber einen Klick auf ,Speichern” gespeichert und das
Konfigurationsfenster schlieRt sich anschliefend automatisch.

Empfanger®

Der Bereich fiir die Empfangerauswahl lasst sich Gber den Button links von der Empfangerzeile
offnen. Die Empfangerauswahl ist auf der linken Seite in einen Such- und Adressbuchbereich
aufgeteilt. Auf der rechten Seite werden die derzeit ausgewahlten Empfanger fir die Nachricht
dargestellt.

Suche:
> Empfanger auswahlen s O X
Suche | Adressbuch Ausgewahlte Empfanger:
Korclbiname P Suchen Kanzleiname Vorname Nachname SafelD
Vorname /°  Nachname pe
Postleitzahl /2’ Ort P

Kanzleiname Vorname Nachname StraBe PLZ Ort SafelO
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3: Suchbereich

Um eine Suche durchzufiihren, werden mindestens zwei Angaben mit jeweils mindestens zwei
Zeichen bendétigt. Andernfalls wird ein entsprechender Dialog dargestellt der entsprechend darauf
hinweist.

%> Empfanger auswahlen . O X
Suche | Adressbuch Ausgewshlte Empfanger:
Kanzleiname pe Suchen Kanzleiname Vorname Nachname SafelD
Vorname /”  Nachname »
63868 ®  GroBwallstadt ®
Kanzleiname Vorname Nachname StraBe
(+) Testgericht ReNoStar | Am Neubergg
Flori Elter Am Neuberog
o Mari Als Empfanger hinzufigen...
Zum Adressbuch hinzufiigen...
o Mdll =5
o Gabi Kreiss| Am Neubergs
o Stefan Schmidt Am Neubergs

ReNoStar GmbH Telefon 0 6022 /20 55 80
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4: Auswahlmoglichkeiten
Nachdem die Suche durchgefiihrt wurde, erhilt man eine Ubersicht des Suchergebnisses.
Um ein Empfanger auszuwahlen gibt es drei Moglichkeiten:

1. PerKlick auf das griine Plus am Anfang
2. Durch Rechtsklick und anschlieBendem Klick auf , Als Empfanger hinzufiigen...”
3. Per Doppelklick auf den Eintrag

Sollte ein Empfanger mehrfach benétigt werden und nicht jedes Mal neu gesucht werden, so gibt es
die Moglichkeit per Rechtklick auf den Eintrag und anschliefendem Klick auf ,Zum Adressbuch
hinzuftigen...” diesen Empfanger zum persoénlichen Adressbuch hinzuzufiigen.

N —
| & & ) AL

V‘
|
[

| | Suche | Adressbuch Ausgewshlte Empfanger:

! Kanzleiname Vorname Nachname StraBe PLZ Ort SafelD Kanzleiname Vomame Nachname SafelD

Adressbuch laden...
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5: Adressbuchbereich

Uber den Klick auf ,,Adressbuch laden...” wird das persénliche Adressbuch des Postfachs geladen und
entsprechend wie bei der Suche dargestellt.

> Empfanger auswahlen o O X
Suche | Adressbuch Ausgewshlte Empfanger:
Kanzleiname Vorname Nachname StraBe Kanzleiname Vorname Nachname SafelD
m Lo I - | e g8
Als Empfanger hinzufigen... =
o Vom Adressbuch entfernen... 9

[+) l Testgericht ReNoS‘arl!m NeUbergs

Adressbuch laden...

6: Auswahlmoglichkeiten
Nachdem das Adressbuch geladen wurde, erhilt man eine Ubersicht der vorhandenen Eintrige.
Um ein Empfanger auszuwahlen gibt es drei Moglichkeiten:

1. PerKlick auf das griine Plus am Anfang

2. Durch Rechtsklick und anschlieBendem Klick auf , Als Empfanger hinzufiigen...”
3. Per Doppelklick auf den Eintrag

Sollte ein Empfanger nicht mehr bendtigt werden, so gibt es die Moglichkeit per Rechtklick auf den
Eintrag und anschliefendem Klick auf ,,Vom Adressbuch entfernen...” die Moglichkeit diesen
Empfanger vom persdnlichen Adressbuch zu entfernen.

ReNoStar GmbH Telefon 0 6022 /2055 80
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Versandmaoglichkeit 1:

Normale Nachrichten und Anfordern eines elektronischen Empfangsbekenntnisses:

In der Aktenhistorie kénnen Dokumente ausgewahlt werden und per Klick auf S+ ¥ offnet sich

die Versandkomponente. Folgende Daten werden iiber die Aktenhistorie an die Versandkomponente
Uibergeben:

- Standardbetreff

- Eigenes Aktenzeichen

- Standardtext der Nachricht
- Ggf. Anlagen

Normale Nachricht:

> beA Versand

Versand  [JVRE El o = —
fersal %
sender lter Typ0.PDF | 1-Anisge | 794816

Empfanger* Elter, Florian § | Pangramm.PDF [2-Anlage | 2959990

Entwiirfe Wortberg.PDF |3-Anlage | 2188044
Betreff* Angeforderte Dokumente

5 | u\]‘

Nachrichtentyp* | Allgemeine Nachricht
Eigenes Az. 19/0022
Az, der Justiz 2200/19
[] Strukturdatensatz generieren

eEB
[ Zustellung gegen Empfangsbekenntnis

Nachricht Sehr geehrter Kollege,

hiermit méchte ich Ihnen lhre angeforderten Dokumente zukommen lassen.
Mit freundlichen GriiBen

RA Elter

Max. Groge 60 M [lf

_umdﬁuenl S I i

Was es zu beachten gibt:

Die Nachricht kann ...

e ...einen oder mehrere Empfanger haben
e ... kann keine bis maximal 100 Anhange haben
e ... Anhange diirfen insgesamt eine GesamtgrofRe von 60 MB nicht liberschreiten

Uber den Klick auf ,,Als Entwurf speichern” wird die Nachricht im aktiven Postfach im Entwurf-Ordner
abgespeichert.

Per Klick auf ,Zurlicksetzen” wird der Inhalt der Nachricht auf den Ursprung zuriickgesetzt.

Durch einen Klick auf ,Senden” wird die Nachricht an die angegebenen Empfanger verschickt.

ReNoStar GmbH Telefon 0 6022 /20 55 80
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Nachricht mit Strukturdatensatz:

10

> beA Versand

Konfiguration

Empfanger* Testgericht ReNoStar,
Entwirfe
Betreff" Angeforderte Dokumente

Nachrichtentyp* | Allgemeine Nachricht

Eigenes Az. 19/0022
Az, der Justiz 2200/19

Strukturdatensatz generieren

Name Alias GraBe

Typo.PDF |1-Aniage |792816
3 | Pangramm.pOF |2-Aniage | 2959250

Wortberg PDF |3-Anlage | 2188044

eEB

[ Zustellung gegen Empfangsbekenntnis

Nachricht Sehr geehrter Kollege,

hiermit mochte ich Ihnen Ihre angeforderten Dokumente zukommen lassen.
Mit freundlichen GriiBen

RA Elter

Zum Erzeugen des Strukturdatensatzes setzen
Sie diesen Haken.

Was es zu beachten gibt:

Die Nachricht kann ...

e .. nur einen Empfanger haben

_UIUCKsetzenx

Max. Groge 60 M [lf

NI

Als Entwurf speichern

I Senden

e ...kann keine bis maximal 100 Anhdnge haben
e ... Anhange diirfen insgesamt eine Gesamtgrofle von 60 MB nicht liberschreiten

Uber den Klick auf ,,Als Entwurf speichern” wird die Nachricht im aktiven Postfach im Entwurf-Ordner

abgespeichert.

Per Klick auf ,,Zuriicksetzen” wird der Inhalt der Nachricht auf den Ursprung zuriickgesetzt.

Durch einen Klick auf ,Senden” wird die Nachricht an die angegebenen Empfanger verschickt.

ReNoStar GmbH
Am Neubergsweg 8

63868 Grosswallstadt info@renostar.de

Telefon 0 6022 / 20 55 80
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Nachricht mit angefordertem eEB:
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> beA Versand

Konfiguration

Nachrichtentyp*

Alias GraBe
Versand Absender Elter A
|1-Aniage | 704816
Empfanger* Elter, Florian 3 |2-Aniage | 2959250
Entwiirfe [3-Anizge |2188044
Betreff*

Angeforderte Dokumente

Aligemeine Nachricht

Eigenes Az. 19/0022
Az der Justiz 2200119
Strukturdatensatz generieren
eEB z e
Zustellung gegen } Zum Anfordern eines eEB setzen Sie diesen
Nachricht Sehr geehrter Kollege, Haken.
hiermit machte ich Ihnen lhre Dokumente lassen.
Mit freundlichen GriBen
RA Elter

Max. Groge 60 M [lf

NI

_umc“euenl S I i

Was es zu beachten gibt:

Die Nachricht kann ...

e .. nur einen Empfanger haben
e ... muss einen bis maximal 100 Anhadnge haben
e ... Anhange diirfen insgesamt eine Gesamtgrofle von 60 MB nicht liberschreiten

Uber den Klick auf ,, Als Entwurf speichern” wird die Nachricht im aktiven Postfach im Entwurf-Ordner

abgespeichert.
Per Klick auf ,,Zuriicksetzen” wird der Inhalt der Nachricht auf den Ursprung zuriickgesetzt.

Durch einen Klick auf ,Senden” wird die Nachricht an die angegebenen Empfanger verschickt.

ReNoStar GmbH
Am Neubergsweg 8
63868 Grosswallstadt

Telefon 0 6022 /20 55 80
Telefax 0 60 22 / 20 55 83 33
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Versandmaoglichkeit 2:

Beantworten eines elektronischen Empfangsbekenntnisses:

In der Aktenhistorie kann per Klick auf Se | offnet sich zunachst folgender Dialog.

| Belegdatum | Dokument-Datum Inhalt des Standardtextes Se'ndEmpfénger/Absender Anlage [Notiz 1 SB | Work

P 24.10.2019 [24.10.2019 | Angeforderte Dokumente | Bauer Michael

{» Elektronisches Empfangsbekenntnis senden... X MK PA
MK PE
Empfangsbekenntnis... MK PE
PA
e PA

PA
" ablehnen ey

PA

_j text_010.pd MK
I 010.pdf MK
n_Wortberc MK

PA

MK PA

PA

PA

PA

PA

PA

PA

MK PE

o MK PE

of Ugernehmen| > Zuruck | e

MK PE

Grund:

S |1m‘¢u‘ [
)

24102019 |24.10.2019 | Angeforderte Dokumente | | Bauer Michael

{» Elektronisches Empfangsbekenntnis senden... X MK PA
MK PE

Empfangsbekenntnis... MK PE

 annehmen PA

@ ablehnen MK

1_010.pdf MK
n_Wortberc MK

Zustellungsempfanger nicht am Verfahren beteili
ae 2hnd ( al 0ge O anald

Zertifikatsprufung fehlgeschlagen

Fxt_omm MK

PA
MK PA
PA
PA
PA
PA
PA
PA
MK PE
. MK PE
of Ugernehmen| > Zuruck | G ok
MK PE
217062019 18.06.2019 Fofo vom 18.06.19 Wfé]‘ﬂrg— MK PE

ReNoStar GmbH Telefon 0 6022 /20 55 80
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Nachdem eine entsprechende Auswahl getroffen wurde 6ffnet sich die Versandkomponente.
Folgende Daten werden Uber die Aktenhistorie an die Versandkomponente tibergeben:

- Urspringliche Nachricht (Nachricht mit angefordertem eEB)
- Optionen der Annahme oder Ablehnung

Es ist zu beachten das sich die Versandkomponente nun im Modus fiir das Beantworten eines eEB
befindet. Dadurch kdnnen folgende Aktionen nicht durchgefiihrt werden:

e Andern oder Hinzufiigen des Empfingers

e Andern des eigenen Aktenzeichens

e Andern des Aktenzeichens des Empfingers
e Andern des Betreffs

e Andern des Nachrichtentextes

e Hinzufligen/Entfernen von Anhangen

Elektronisches Empfangsbekenntnis annehmen:

> beA Versand - a >4

Konfiguration

Name Alias GréBe
Versand Absender Elter %

Empfanger Elter, Florian 3

N PN

Entwirfe
Betreff* Angeforderte Dokumente

Nachrichtentyp* | Allgemeine Nachricht

Eigenes Az. 2200/19

Az, der Justiz 19/0022

® Annehmen O Ablehnen

Spiegelt die Auswahl aus der
o Datisn der Bestatigung: Aktenhistorie wieder.

24102019 &)l

Nachricht

Sehr geehrter Kollege,
hiermit méchte ich Ihnen Ihre angeforderten Dokumente zukommen lassen.
Mit freundlichen GriBen

RA Elter

Max. GréBe 60 MB

_umdseuenl S I i

Was es zu beachten gibt:

Die Nachricht kann ...

e ...kann nur einen Empfanger haben
e ..eskonnen keine Anhange angegeben werden

Uber den Klick auf ,,Als Entwurf speichern” wird die Nachricht im aktiven Postfach im Entwurf-Ordner
abgespeichert.

Per Klick auf ,Zurticksetzen” wird der Inhalt der Nachricht auf den Ursprung zuriickgesetzt.

Durch einen Klick auf ,Senden” wird die Nachricht an die angegebenen Empfanger verschickt.

ReNoStar GmbH Telefon 0 6022 /2055 80
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Elektronisches Empfangsbekenntnis ablehnen:

14

> beA Versand

Konfiguration

Empfanger Elter, Florian ¥
Entwirfe

Betreff* Angeforderte Dokumente

Nachrichtentyp* | Allgemeine Nachricht

Eigenes Az. 2200/19

Az, der Justiz 19/0022

O Annehmen @ Ablehnen
Inhalt der Sendung unklar oder unvollstandig v

Ablehnungsgrund™: Spiegelt die Auswahl aus der

eE8 Aktenhistorie wieder.

Die von lhnen tibersanden Dokumente sind....|

Nachricht Sehr geehrter Kollege,

hiermit mochte ich lhnen lhre angeforderten Dokumente zukommen lassen.

Mit freundlichen GriiBen

RA Elter

Name Alias GréBe
Versand Absender Elter %

Max. GréBe 60 MB

5

_umc“euenl S I i

Was es zu beachten gibt:

Die Nachricht kann ...

e ... kann nur einen Empfanger haben
e ...es konnen keine Anhdnge angegeben werden

Uber den Klick auf ,,Als Entwurf speichern” wird die Nachricht im aktiven Postfach im Entwurf-Ordner

abgespeichert.
Per Klick auf ,Zurlicksetzen” wird der Inhalt der Nachricht auf den Ursprung zuriickgesetzt.

Durch einen Klick auf ,Senden” wird die Nachricht an die angegebenen Empfanger verschickt.
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